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1. Сокращения, обозначения и определения

ФГОУ ВПО «МГТУ», Университет – Федеральное государственное образовательное учреждение высшего профессионального образования «Мурманский государственный технический университет».
НР – научная работа. 

ОНТИ – отдел научно-технической информации.
ППС – профессорско-преподавательский состав (декан факультета, заведующий кафедрой, профессор, доцент, старший преподаватель, ассистент, преподаватель-стажер).
Сотрудники – работники, принятые на работу в МГТУ в соответствии с утвержденным штатным расписанием, в том числе на условиях внутреннего и внешнего совместительства и по договорам на почасовую оплату труда; научные сотрудники.
НИИ – научно-исследовательский институт.
НТС – научно-технический совет.
РФФИ – Российский фонд фундаментальных исследований.
РГНФ – Российский гуманитарный научный фонд.
УЭиФ – Управление экономики и финансов МГТУ.
CD – компакт-диски.

ГФ – гуманитарный факультет.
2. Общие положения

2.1. Настоящее Положение определяет порядок организации и проведения ежегодной Всероссийской научно-практической конференции с международным участием «Социально-гуманитарное знание: традиции и инновации».

2.2. Учредителем Всероссийской научно-практической конференции «Социально-гуманитарное знание: традиции и инновации» является Федеральное государственное образовательное учреждение высшего профессионального образования «Мурманский государственный технический университет».
2.3. Организация проведения конференции возлагается на ОНТИ, гуманитарный факультет и кафедру связей с общественностью и лингвистики факультета мировой экономики и международных отношений ФГОУ ВПО «МГТУ».
2.4. Соорганизаторами конференции могут являться российские и зарубежные вузы, научные и общественные организации, государственные учреждения.

2.5. Конференция проводится по научным направлениям, соответствующим специализации кафедр гуманитарного факультета: проблемы философии; социально-гуманитарные и общественно-политические проблемы; проблемы лингвистики. Конкретное количество секций внутри каждого направления и их тематика определяются оргкомитетом на основании предложений вышеуказанных кафедр.

2.6. Руководство конференцией осуществляется оргкомитетом конференции, который формируется не позднее чем за шесть месяцев до начала работы конференции.
3. Цель и задачи конференции

3.1. Цель конференции: оценка основных тенденций в развитии общественных наук и социально-политической практики в регионе, России, мире.

3.2. Задачи конференции:

· способствовать развитию научных контактов МГТУ с вузами, научными 
и общественными организациями России и зарубежья, государственными структурами 
и органами местного самоуправления;
· обсудить тенденции и пути развития современного социально-гуманитарного знания.

4. Порядок проведения конференции

4.1. Конференция является ежегодной, сроки её проведения определяются на заключительном пленарном заседании предыдущей конференции и окончательно утверждаются Научно-техническим советом МГТУ. Приказ об организации и проведении конференции подписывается Ректором МГТУ.

4.2. Подготовка и проведение конференции включает следующие этапы:

· подготовка информационного сообщения;
· рассылка информационного сообщения;

· организация культурной программы для участников конференции;

· сбор заявок и материалов для участия в конференции;

· формирование программы конференции;

· рассылка программы и приглашений в электронном виде;

· издание программы конференции в печатном виде;

· согласование мест проведения пленарного заседания и работы секций;
· организация приема участников конференции (транспорт, проживание, питание, обеспечение контрольно-пропускного режима и безопасности);
· работа конференции;

· издание сборника материалов или тезисов докладов в печатном или электронном виде;
· рассылка материалов конференции.
4.3. Основные этапы работы конференции: 

· открытие конференции (пленарное заседание);

· работа секций;

· закрытие конференции (итоговое заседание).

Перед открытием конференции участники проходят обязательную регистрацию.

На итоговом заседании принимается решение о результатах работы конференции. Отчет о работе конференции утверждается на НТС.

4.4. Формы участия в конференции: очная и заочная. Очная форма участия возможна в виде как устных, так и стендовых докладов. Доклады, представленные к публикации в сборнике материалов (заочная форма участия), в программе не отражаются.
4.5. Конференция может предусматривать различные организационные формы: встречи с ведущими учеными, дискуссии, круглые столы, мастер-классы и др.

5. Участники конференции

5.1. Участвовать в конференции могут сотрудники МГТУ, аспиранты, докторанты, представители научных и общественных организаций России, ближнего и дальнего зарубежья и др. Участники конференции выступают на конференции с докладами, имеют возможность опубликовать материалы докладов в сборнике материалов конференции (на бумажном носителе или в электронном виде на CD). 

6. Организационный и программный комитеты

6.1. Организационный комитет конференции формируется не позднее чем за шесть месяцев до начала работы конференции. Оргкомитет конференции включает: председателя, ответственного секретаря, технического секретаря и членов оргкомитета.

6.2. Председателем организационного комитета конференции является проректор по НР.
6.3. Председатель организационного комитета назначает ответственного секретаря конференции. 
6.4. Председатель и ответственный секретарь организационного комитета конференции формируют состав оргкомитета из представителей МГТУ (с учетом предложений деканата и кафедр гуманитарного факультета, кафедры связей с общественностью и лингвистики), других российских и зарубежных вузов, НИИ, организаций и предприятий.

6.5. Оргкомитет конференции:

· занимается подготовкой и проведением конференции; 

· предоставляет необходимые сведения в УЭиФ для составления сметы расходов 
и обеспечивает ее исполнение;

· разрабатывает форму и содержание информационных писем (на русском и английском языках);

· формирует список рассылки;

· формирует программу конференции;
· определяет объем материалов для печати и вид публикации (печатный или электронный);

· организует издание и рассылку сборника (диска) материалов конференции.

6.6. Оргкомитет конференции формирует программный комитет. 

6.7. Членами программного комитета являются председатели секций (с учетом предложений деканата и кафедр гуманитарного факультета, кафедры связей с общественностью и лингвистики).

6.8. Материалы конференции представляются в программный комитет в соответствии с требованиями и в сроки, указанные в информационном сообщении. Программный комитет дает предварительное заключение о принятии материалов к публикации и готовит проект программы конференции. Окончательное решение о включении материалов в сборник принимается оргкомитетом конференции. 

7. Организация работы секций

7.1. Председатель секции:

· является ответственным за организацию и проведение работы секции;

· вносит на рассмотрение оргкомитета предложения по организации и проведению конференции и работе отдельных секций;

· руководит работой секции;
· организует оформление и размещение стендов, а также работу секции у стендовых докладов;

· подводит итоги работы секции.

7.2. Секретарь секции:

· совместно с оргкомитетом оповещает докладчиков о включении их докладов в программу конференции, о времени и месте работы секции, обеспечивает работу секции мультимедийной и оргтехникой;

· организует встречу участников и гостей конференции.
7.3. Председатель и секретарь секции составляют отчет о проведении и результатах работы секции по утвержденной форме, предложенной оргкомитетом. Отчет представляется в оргкомитет на следующий день после окончания работы секции. Форма отчета предлагается оргкомитетом и прилагается к приказу о проведении конференции.

8. Финансирование конференции и оплата организационных взносов участников

8.1. Источниками финансирования подготовки и проведения научно-технической конференции являются:

· средства федерального бюджета и средства от приносящей доход деятельности;    

· гранты;

· организационные взносы участников (организаций и физических лиц);

· спонсорские целевые средства.
8.2. На основании предложений оргкомитета УЭиФ составляется смета доходов и расходов на проведение конференций, которая подписывается начальником УЭиФ и утверждается ректором.

8.3. Направления использования средств:

· оплата за оформление и издание материалов конференции (печатный или электронный вид);

· оплата пребывания приглашенных участников конференции (в случае привлечения спонсорских средств);
· услуги связи;

· транспортные расходы (в случае привлечения спонсорских средств);

· приобретение расходных материалов;

· услуги сторонних организаций и прочие расходы;
· оплата труда (вознаграждение членов оргкомитета по проведению конференции);

8.4. УЭиФ производит все необходимые расчеты (определяет стоимость сборника (диска), размер организационных взносов и др.).

8.5. Сторонние участники конференции оплачивают организационный взнос за участие. В организационный взнос включается стоимость программы конференции, сборника (СD) материалов конференции, почтовых расходов за пересылку сборника (СD), а также организационные расходы на проведение конференции. Мероприятия культурной программы конференции оплачиваются отдельно согласно стоимости билетов, проезда и прочих расходов.

8.6. Сотрудники и аспиранты МГТУ освобождаются от уплаты организационного взноса. Сборник материалов в печатном или электронном виде (СD) приобретается сотрудниками и аспирантами Университета за свой счет.

8.7. Участники конференции, подавшие заявку на заочное участие, оплачивают стоимость сборника (CD) материалов конференции и почтовые расходы на его пересылку.

8.8. В организационный взнос не включаются расходы на проезд, проживание, питание участников конференции.

8.9. По решению оргкомитета конференции участие в конференции может быть бесплатным или частично оплачиваться при наличии финансирования данной конференции из привлеченных средств, т. е. спонсорских взносов, грандов различных фондов: РФФИ, РГНФ и т. п.
9. Публикация сборников материалов конференций

9.1. Оргкомитет определяет объем статей для печати, способ публикации (печатный или электронный) и тираж сборника (CD) материалов конференции.

9.2. Издание сборника материалов конференции производится в издательских фирмах, в том числе и в ИПЦ МГТУ. ISBN сборнику присваивает издательско-полиграфический центр МГТУ.

9.3. Материалы конференции, оформленные в электронном виде на CD, регистрируются ОНТИ в ИНФОРМРЕГИСТРе.
10. Внесение изменений и дополнений в Положение
10.1. Изменения и дополнения в настоящее Положение оформляются в письменном виде, визируются проректором по НР, проходят процедуру согласования и в случае признания  их целесообразными передаются на утверждение Ректору МГТУ. 

10.2. После утверждения вносимых в настоящее Положение изменений данная корректура вводится в действие приказом Ректора МГТУ, рассылается подразделениям – держателям учтенных экземпляров и является обязательной для исполнения всеми подразделениями, указанными в листе учтенных экземпляров.
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