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О реализации проекта 
«Наименование»

в 2025 году
В целях реализации _______________________________ на основании ______________________________________________________________________________________________________________________________________, 
п р и к а з ы в а ю:

1. Утвердить паспорт проекта «Наименование» (далее – проект) (Приложение № 1).

2. Ответственным за реализацию __________________ проекта «Наименование», а также за целевое использование средств и своевременное предоставление в Управление бухгалтерского учёта необходимых документов назначить  (руководителя проекта) ФИО. 

3. Ответственным исполнителям обеспечить проведение мероприятий в рамках проекта в установленные сроки (Приложение № 2).

4. ______________________________ организовать информационное сопровождение работы мероприятий проекта.
5. ______________________________ обеспечить техническое сопровождение проведения мероприятия в установленные сроки.

6. _____________________________ предоставить аудитории согласно расписанию для проведения мероприятия 
(Приложение № 3).

7. Установить размер почасовой оплаты труда работников, привлекаемых к подготовке и реализации проекта, – _____ руб/час (без учёта …коэффициента).

8. _______________ оплатить расходы согласно смете (Приложение № 4).

9. Контроль исполнения приказа оставляю за собой.
Проректор по _______________ 


        ФИО
Приложение № 1

УТВЕРЖДЕНО

приказом ________
от _______№______

Паспорт проекта
 «Наименование» на 2025 год
1. Название проекта: «Наименование», формат проведения __________________________________________________________________.

2. Актуальность проекта: проект реализуется с целью повышения престижа рабочих и инженерных специальностей __________________________________________________________________.

3. Цель проекта: профессиональная ориентация на инженерные 
и рабочие профессии, повышение качества подготовки учащихся, получение первичных профессиональных компетенций, повышение лояльности компании, мотивация учащихся к последующей работе в дочерних обществах.

4. Задачи, решаемые при выполнении проекта:

· популяризация инженерных (перечисление), а также рабочих профессий (перечисление);

· ознакомление с материально-технической базой университета с целью дальнейшего взаимодействия при выполнении проектной деятельности учащимися в рамках школьного учебного плана; 

· развитие у школьников ключевых hard-навыков.

5.
Краткое описание проекта:

Проект «Наименование» – это профориентационный проект, направленный на знакомство учащихся с различными профессиями, как инженерными, так и рабочими. 
Принцип организации перемещения по площадкам следующий: ________________________________

Работа на каждой площадке начинается и заканчивается ___________________. 

Площадки «Наименование» организованы в научно-исследовательских и учебных лабораториях, мастерских (далее – ______________ МАУ).
6. Ожидаемые результаты от проекта «Наименование».
Количественные:

Сколько-то учащихся 10-11-х классов общеобразовательных учреждений с __ по ___ 2025 г. пройдут по всем площадкам проекта «Наименование».
Будет проведено демонстрационное обучение в формате. Будет повышен уровень информированности и осведомлённости школьников о рабочих и инженерных профессиях, компетенциях, требуемых навыках для овладения актуальными профессиями, востребованными на рынке труда и в компании___________________

Календарный график проведения мероприятий «Наименование»
	Дата
	ООУ
	Количество участников, чел

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	ИТОГО
	
	


7. Архитектура проведения мероприятий «Город профессий»
Сценарий 
	Время
	Мероприятие
	Ответственный

	09:00-10:00 
	
	

	09:30-10:00
	
	

	10:00-10:30
	
	


	10:30 – 13:00
	
	

	13:00-14:00
	
	

	14:00 – 16:30
	
	

	16:30-17:00
	
	

	17:00-
	
	


9.
 Рабочая группа проекта
	Мероприятие
	ФИО, должность
	Контакты

	Руководитель проекта, разработка контента проекта
	
	

	Информационное сопровождение (фото, видеосъёмка) 
	
	

	Взаимодействие с администрацией, корпоративными партнёрами
	
	

	Администрирование и сопровождение проекта
	
	


10. План мероприятий на реализацию проекта «Наименование»
на базе ______________________________ на 2025 год
	Дисциплина
	Академические часы
	Ответственный исполнитель

	Разработка методических указаний, проведение обучения в формате _______ (цикла профпроб) на площадках
	160
	Преподаватели и студенты 



	Организация мероприятий 
и сопровождение участников
	340
	Преподаватели, студенты 
и сотрудники (АУП)



Приложение № 2

к приказу от___________№ _____

Календарный график 

реализации проекта «Наименование»
в 2025 году
	№

п/п
	Мероприятия
	Ответственные
	Должность
	Срок исполнения

	1. 
	Подготовка проекта приказа по МАУ
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	Подготовка и утверждение плана мероприятий с перечнем ответственных лиц
	
	
	

	4. 
	
	
	
	

	5. 
	Подготовка графика, программы мероприятия
	
	
	

	6. 
	Заключение договоров на поставку материально-технических ресурсов для проведения мероприятия
	
	
	

	7. 
	Подготовка писем партнёров о партнёрской помощи
с указанием контактов
	
	
	

	8. 
	Подготовка писем-приглашений с указанием контактов
	
	
	

	9. 
	Сбор информации о приезде-отъезде участников
	
	
	

	10. 
	Организация участия руководства МАУ руководства мероприятия (при необходимости)
	
	
	

	11. 
	
	
	
	

	12. 
	Формирование состава координаторов для сопровождения участников и организация работы экспертов на ключевых площадках мероприятия 
	
	
	

	13. 
	Размещение информации в социальных сетях (Telegram, Вконтакте) о проведении мероприятия 
	
	
	

	14. 
	
	
	
	

	15. 
	Встреча и отправка участников 
	
	
	

	16. 
	
	
	
	

	17. 
	Подготовка и обеспечение раздаточным материалом учащихся
	
	
	

	18. 
	
	
	
	

	19. 
	Организация питьевой воды для участников
	
	
	

	20. 
	Обеспечение видео- 
и фотосъемки мероприятия
	
	
	

	21. 
	Организация освещения мероприятия в региональных и корпоративных СМИ, фото- и видеосопровождение
	
	
	

	22. 
	Организация освещения мероприятия в социальных сетях, официальных группах МАУ (Telegram, ВКонтакте)
	
	
	

	23. 
	
	
	
	

	24. 
	Подготовка благодарственных писем за помощь 
и содействие в организации и проведении мероприятия в РОИВ, администрации муниципальных районов и муниципальных образований, прочим партнёрам мероприятий 
	
	
	

	25. 
	
	
	
	

	26. 
	Обеспечение безопасности участников на территории МАУ
	
	
	


Приложение № 3
к приказу от___________№ _____

Учебные аудитории и научно-исследовательские лаборатории, 

задействованные при реализации проекта «Наименование» в 2025 г.
	№ п/п
	Аудитория
	Назначение

	1
	
	Открытие проекта, приветственная часть 

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	6
	
	

	7
	
	

	8
	
	Закрытие дня, награждение участников


Приложение № 4
к приказу от___________№ _____

СМЕТА ДОХОДОВ И РАСХОДОВ
на реализацию проекта «Наименование»
в 2025 году
Источник финансирования: _________________ (______________, договор от ______________)
	КВР
	КОСГУ 
	Наименование
	Сумма, руб.

	
	
	
	

	Доход
	

	Расходы, всего
	

	в том числе:
	

	Проект «Наименование» 
	

	111
	211
	Фонд оплаты труда
	

	 
	 
	в том числе:
	

	 

 

 

 
	 

 

 

 
	Фонд оплаты труда профессорско-преподавательского состава проект «наименование» (___ ак.ч.*____ руб/час)
	

	
	
	Фонд оплаты труда административно-управленческого персонала, учебно-вспомогательного персонала проект «» (____ ак.ч.*___ руб/час)
	

	
	
	Фонд оплаты труда административно-управленческого персонала проект «» (подготовка, организация, проведение и контроль процесса) (____ ак.ч.*___ руб/час)
	

	
	
	
	

	119
	213
	Начисления на оплату труда (30,2%)
	

	244
	226
	
	

	244
	 226
	
	

	244
	310
	Приобретение оборудования
	

	244
	346
	Расходные материалы
	


